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Anexo | - Atribuicdes dos Cargos

Agente Comunitario de Saude - ACS

Carga horaria: 40 horas semanais

Salario: R$ 3.242,00

Escolaridade minima para o cargo: Ensino Médio Completo e morar no municipio na
comunidade em que pretende atuar

Atribuicdes do cargo: O Agente Comunitario de Saude tem como atribui¢do o exercicio de
atividades de prevencdo de doencas e promocdo da saude, mediante a¢des domiciliares ou
comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do
SUS e sob supervisdo do gestor municipal, distrital, estadual ou federal. Trabalhar com
adscricdo de familias em base geografica definida, a microdrea. Realizar diagndstico
demografico e sécio-cultural da comunidade. Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e
manter os cadastros atualizados. Orientar as familias quanto a utilizacdo dos servicos de
saude disponiveis. A promoc¢do de a¢des de educacdo para a saude individual e coletiva.
Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea. Acompanhar, por
meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua responsabilidade. O registro,
para fins exclusivos de controle e planejamento das a¢des de saude, de nascimentos, 6bitos,
doencas e outros agravos a saude. O estimulo a participacdo da comunidade nas politicas
publicas voltadas para a area da saude. A realizacao de visitas domiciliares periddicas para
monitoramento de situac¢Bes de risco a familia. A participacdo em acbes que fortalecam os
elos entre o setor saude e outras politicas que promovam a qualidade de vida. Desenvolver
acBes que busquem a integracdo entre a equipe de saude e a populacdo adscrita a UBS,
considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividade. Desenvolver atividades de promocado da saude, de
prevencdo das doencas e agravos e de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e
de acBes educativas individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, como por
exemplo, combate a Dengue, malaria, leishmaniose, entre outras, mantendo a equipe
informada, principalmente a respeito das situa¢des de risco. Estar em contato permanente
com as familias, desenvolvendo a¢des educativas, visando a promoc¢do da saude, a prevencao
das doencgas, e ao acompanhamento das pessoas com problemas de saude, bem como ao
acompanhamento das condicionalidades do Programa Bolsa Familia ou de qualquer outro
programa similar de transferéncia de renda e enfrentamento de vulnerabilidades implantado
pelo Governo Federal, estadual e municipal de acordo com o planejamento da equipe.
Participar das acbes de vigilancia em saude, principalmente em momentos de epidemias e
endemias. Participar das ac¢Bes de organizacBes integradas a equipe de saude. Alimentar o
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sistema de informacdo e-Sus, e outros sistemas de coleta de dados da Atencdo Basica. E
permitido ao ACS desenvolver outras atividades nas Unidades Basicas de Saude. E permitido
o rodizio de agentes nas unidades de ESFs do municipio, quando necessario.

Agente de Controle de Endemias - ACE

Carga horaria: 40 horas semanais

Salario: R$ 3.242,00

Escolaridade minima para o cargo: Ensino Médio Completo

Atribuicdes do cargo: Desenvolver acdes educativas e de mobilizagdo da comunidade
relativas ao controle das doencas/agravos. Executar a¢bes de controle de doencas/agravos
interagindo com os ACS e equipe de Atencdo Basica. ldentificar casos suspeitos dos
agravos/doencas e encaminhar os pacientes para a Unidade de Saude de referéncia e
comunicar o fato ao responsavel pela unidade de saude. Orientar a comunidade sobre
sintomas, riscos e agente transmissor de doencas e medidas de prevenc¢do individual e
coletiva. Executar a¢des de campo para pesquisa entomolégica, malacolégica e/ou coleta de
reservatorios de doencas. Realizar cadastramento e atualizacdo da base de imdveis para
planejamento e definicdo de estratégias de intervencdo. Executar a¢des de controle de
doencas utilizando as medidas de controle quimico, biolégico, manejo ambiental e outras
acbes de manejo integrado de vetores. Executar acbes de campo em projetos que visem
avaliar novas metodologias de intervencdo para prevencdo e controle de doencas. Registrar
as informacdes referentes as atividades executadas. Realizar identificacdo e cadastramento
de situacBes que interfiram no curso das doencas ou que tenham importancia epidemiolégica
relacionada principalmente aos fatores ambientais. Mobilizar a comunidade para desenvolver
medidas simples de manejo ambiental e outras formas de intervencdo no ambiente para o
controle de vetores.

Ajudante Geral

Carga horaria: 40 horas semanais

Salario: R$ 1.621,39

Escolaridade minima para o cargo: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes do cargo: Executar atividades de natureza multifuncional, auxiliando em todas
as reparticdes da municipalidade. Controlar entrada e saida de materiais, organizar estoque.
Preparar e executar carga e descarga de mercadorias. Efetuar atividades variadas e simples
como: abertura de valas, capina, limpeza de areas, poda de arvore, preparo de terreno,
compactacdes, preparo da massa, preparo do madeiramento para construcdo. Conservar as
estradas municipais cortando aguas, tapando buracos. Efetuar limpeza urbana de varricao e
coleta de lixo. Realizar as aberturas de valas nos locais determinados. Construir carneiras
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e/ou outros servicos proprios. Efetuar manuten¢des no cemitério sempre que determinado
pelo superior imediato. Manter os jardins do municipio regados e limpos. Plantar mudas e
preservar as existentes. Trocar mudas de flores, plantas e arvores quando necessarios.
Manter ferramentas e utensilios em permanente condi¢ao de uso. Informar ao superior sobre
qualquer irregularidade surgida nas pracas e jardins. Orientar a popula¢do do uso correto das
areas jardinadas. Coletar lixo depositado em locais determinados, lan¢ando-os no lugar
adequado do veiculo. Usar equipamento de protecdo individual adequado. Auxiliar quando
necessario nos descarregamentos do lixo. Realizar servigos de manutencdo e limpeza em vias
e estabelecimentos, entre outras atividades correlatas ao cargo.

Escriturario

Carga horaria: 40 horas semanais

Salario: R$ 1.885,46

Escolaridade minima para o cargo: Ensino Médio Completo com conhecimento em
informatica

Atribuicdes do cargo: Auxiliar na execu¢do de tarefas administrativas envolvendo a
interpretacdo e observancia de lei, regulamentos, portarias e normas gerais. Redigir, sob
supervisdo: oficios, ordens de servico e/outros. Executar trabalhos de digitacdo. Protocolar,
preencher fichas,

Motorista

Carga horaria: 40 horas semanais

Salario: R$ 2.068,76

Escolaridade minima para o cargo: Ensino Fundamental Incompleto com CNH categoria “D”
ou Superior

Atribuicdes do cargo: Conduzir veiculos automotores, caminhdes e 6nibus destinados ao
transporte de passageiros e cargas, dentro do municipio ou fora dele. Recolher o veiculo a
garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer
defeito porventura existente. Manter os veiculos em perfeitas condi¢cbes de funcionamento.
Fazer reparos de emergéncia. Zelar pela conservacdao do veiculo que lhe for entregue.
Encarregar-se do transporte e da entrega de correspondéncia ou de pacotes, pequenas
cargas que |lhe forem confiadas. Promover o abastecimento de combustiveis, agua e dleo.
Verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, farois, sinaleiras, buzinas e
indicadores de dire¢do; providenciar a lubrificagdo quando indicada. Verificar o grau de
densidade e nivel de dgua da bateria, bem como, a calibracdo dos pneus. Auxiliar médicos e
enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de
oxigénio e macas. Operar radio transceptor. Proceder ao mapeamento de viagens,
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identificando o usuario, tipo de carga, seu destino, quilometragem, horarios de saida e
chegada. Auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento. Tratar os passageiros
com respeito e urbanidade. Manter atualizado o documento de habilitacdo profissional e do
veiculo. Executar outras tarefas afins.

Nutricionista

Carga horaria: 20 horas semanais

Salario: R$ 2.735,12

Escolaridade minima para o cargo: Ensino Superior Completo e registro no 6rgao de
classe

Atribuicdes do cargo: Planejar, organizar, supervisionar e avaliar os trabalhos desenvolvidos
nas unidades de alimentacao e nutricdo, em especial aquelas ligadas a nutricao dos alunos da
rede publica de ensino. Programar e estabelecer normas técnico-administrativas para o
servico, de acordo com as diretrizes vigentes. Elaborar cardapios. Elaborar programacgdo de
géneros pereciveis (carnes e hortifrutigranjeiros), obedecendo aos cardapios estabelecidos.
Prover os servicos de todos os géneros alimenticios e equipamentos necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades. Auxiliar na especificacdo técnica dos géneros
alimenticios, de forma a assegurar uma alimentacdo balanceada. Controlar recebimento e
distribuicdo de mercadorias, assim como o seu consumo. Promover encaminhamento de
notas fiscais, apds conferéncia, quanto as quantidades recebidas e qualidade dos produtos
entregues. Solicitar o servico de manutencdo, para a realizacdo de servicos em cozinhas
sempre que houver necessidade. Orientar pessoal quanto ao preparo e pré-preparo das
refeicdes. Elaborar programas de treinamento para o pessoal do servi¢o de alimentacdo e o
pessoal indiretamente a ele ligado. Colaborar em trabalhos multidisciplinares, participando
dos programas em saude, especialmente no que se refere as orientagdes nutricionais.
Apresentar relatérios das atividades desenvolvidas. Contribuir no planejamento, execucdo e
analise de inquéritos e estudos epidemioldgicos. Integrar os 6rgaos colegiados no controle
social. Promover orientacdo e educacdo alimentar e nutricional para os alunos da rede
publica de ensino e familiares. Elaborar e implantar programas de educagao preventiva,
vigilancia nutricional e de reeducacao alimentar. Executar outras atividades afins a sua
Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas da area e de conformidade com as
orienta¢cdes dadas pela sua chefia imediata. Participar de comiss&es, grupos de trabalho ou
de estudos, quando designado por seu superior hierarquico. Obedecer as normas de
seguranca. Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e
necessario ao exercicio das demais atividades. Manter organizados, limpos e conservados o0s
materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho sob sua responsabilidade, realizar
outras atividades correlatas.
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Recepcionista

Carga horaria: 40 horas semanais

Salario: R$ 1.644,12

Escolaridade minima para o cargo: Ensino médio completo

Atribuicdes do cargo: Recepcionar e prestar servico de apoio ao publico, procurando
identifica-los averiguando suas pretensdes para prestar-lhes informa¢des ou encaminha-los
as pessoas ou setores procurados. Realizar atendimento telefénico, marcar entrevista ou
consulta, observar normas internas de seguranca, conferir documentos. Receber e processar
correspondéncias, agendar reunides e anotar solicitagdes. Atender ao publico interno e
externo prestando informacgdes simples, anotando recados e efetuando

encaminhamentos. Controlar o acesso de visitantes nas dependéncias administrativas e dos
gabinetes. Realizar atividades de protocolo e distribuicdo de documentos e correspondéncias
recebidas. Operar fotocopiadoras, organizar os documentos reproduzidos e os que lhes
deram origem, conforme orientacdes repassadas, encaminhando-os aos interessados.
Efetuar o atendimento de telefone tipo PABX, conectando as liga¢gdes com os ramais ou
pessoas solicitadas. Zelar pelo equipamento telefénico, comunicando defeito ao superior
imediato, solicitando conserto e manutencao para assegurar o perfeito funcionamento do
sistema de telefonia. Impedir a utilizacdo dos telefones da Prefeitura Municipal para solucdo
de assuntos particulares. Comunicar a companhia telefénica acerca de defeitos ocorridos.
Atender com cordialidade as chamadas telefénicas. Manter atualizadas e sob sua guarda as
listas telefonicas internas, externas e de outras localidades para facilitar a consulta. Organizar
e fornecer informacgdes, planejar o trabalho do cotidiano, entre outras atividades correlatas.

Técnico de Enfermagem

Carga horaria: 40 horas semanais
Salario: R$ 2.130,20
Escolaridade minima para o cargo: Ensino Técnico na area e registro no COREN
Atribuicdes do cargo: Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e
individualizada aos clientes, sob supervisdo do enfermeiro, Cumprir prescricbes de
assisténcia médica e de enfermagem. Efetuar o controle das prescri¢des e checagem de
horarios ap6s administracdo dos medicamentos ou procedimentos de enfermagem. Realizar
a movimentac¢do e o transporte de pacientes de maneira segura. Auxiliar nos atendimentos
de urgéncia e emergéncia. Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que
se fizerem necessarios para a realizacdo de relatorios e controle estatistico. Circular e
instrumentar em salas cirurgicas e obstétricas, preparando- as conforme o necessario.
Realizar as acbes de pré-consulta e pds- consulta, de acordo com o programa, com
conhecimento quanto as causas das patologias e medicamentos administrados, podendo
explora-las, esclarecendo os efeitos colaterais e gerais, sob supervisdo indireta do enfermeiro.
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Aplicar, de acordo com a prescricdo médica, inje¢des, vacinas, vendclise e administracao de
solu¢Bes parenterais. Efetuar a checagem do paciente, apds realizagdo da acao de
enfermagem, empregando técnica e

instrumentos apropriados, verificando temperatura, pressdo arterial, pulsagdao e respiracao,
obedecidos os horarios preestabelecidos. Realizar, sob superviséo do enfermeiro,
procedimentos da area de enfermegem tais como: curativos simples com dreno e sonda,
retirada de pontos, aspiracao de secrecdo orofaringea, de traqueotomia e entubacdo. Auxiliar
o médico no que se refere a procedimentos de enfermagem, parecentese abdominal, didlise
peritonal e hemodialise. Auxiliar o médico em pequenas cirurgias. Aplicar de técnicas
adequadas, no manuseio de pacientes com moléstias infecto-contagiosas. Aplicar todas e,
quaisquer técnicas de primeiros socorros, sob supervisdo do médico ou enfermeiro. Auxiliar
no preparo psicologico do paciente para os mais diversos procedimentos realizados dentro
da unidade de atendimento médico. Coletar e dar manutenc¢do nos materiais fisicos, quimicos
e bioldgicos para possibilitar a realizacdo de exames laboratoriais. Auxiliar na prevencao e
controle sistematico da infec¢do hospitalar. Executar outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade. Efetuar o controle diario do material utilizado, bem como requisitar,
conforme as normas da Unidade, o material necessario a presta¢do da assisténcia a saude.
Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade. Manter
equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservacdo e
comunicando ao superior eventuais problemas. Executar atividades de limpeza, desinfeccdo,
esterilizagdo de materiais e equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuicdo.
Realizar vacinacdo, curativos, retirada de pontos, triagem pré-natal e triagem consultas
pediatricas, auxiliar na sala de ultrasson e pequenas cirurgias. Acompanhar a remoc¢ao de
pacientes.
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